________________________

(підприємство)

м. Київ

	Код за ЄДРПОУ
	


НАКАЗ 

Про проведення інвентаризації N 2-і від ____________ 200_ р.
У зв'язку з необхідністю підтвердження даних бухгалтерського обліку для складання фінансової бухгалтерської звітності ______________________, керуючись статтею 10 Закону України






(назва підприємства)

"Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні" від 16.07.99 р. N 996-ХIV, Порядком подання фінансової звітності, затвердженим постановою КМУ від 28.02.2000 р. N 419, Інструкцією по інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів і документів та розрахунків, затвердженою наказом Міністерства фінансів України від 11.08.94 р. N 69, іншими нормативними актами, які регулюють порядок ведення бухгалтерського обліку, наказую:
1. У період з __________________ по _____________ провести інвентаризацію активів і зобов'язань підприємства. Для цього здійснити перевірку:
- основних засобів і нематеріальних активів;
- товарно-матеріальних цінностей;
- грошових коштів і грошових документів;
- бланків суворого обліку;
- розрахунків з покупцями і замовниками;
- витрат і доходів майбутніх періодів, забезпечень майбутніх витрат і платежів.
2. Організацію інвентаризації покласти на постійну інвентаризаційну комісію, яку створено відповідно до наказу N 1-і від _______________ р.
3. У зв'язку з великим обсягом робіт і стислими строками проведення інвентаризації створити робочу інвентаризаційну комісію у складі:
- голова робочої інвентаризаційної комісії: 

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

· члени робочої інвентаризаційної комісії: 

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

4. Робоча комісія безпосередньо підпорядковується постійно діючій інвентаризаційній комісії. Не пізніше наступного дня після проведення інвентаризації належним чином оформлені інвентаризаційні описи та висновки робоча комісія передає постійно діючій інвентаризаційній комісії.
5. Інвентаризацію провести у такі строки:
- основних засобів, у тому числі орендованих, незавершеного будівництва і ремонтів, нематеріальних активів, у тому числі гарантій - станом на ______________ р.;
- грошових коштів і грошових документів - раптово у визначений комісією день у період з ________ р. до ____________ р.;
- товарно-матеріальних цінностей на складі й у магазинах - станом на _________ р.;
- бланків суворого обліку - станом на ___________ р.;
- розрахунків з покупцями і замовниками - станом на ___________ р.;
- витрат і доходів майбутніх періодів, забезпечень майбутніх витрат і платежів - станом на ____________ р.
6. Інвентаризацію проводити в присутності:
- матеріально відповідальних осіб:
_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

- осіб, відповідальних за цінності, які знаходяться в експлуатації: 

_______________ 

_______________

 
  (посада)   


      (прізвище)

7. Бухгалтерії підприємства до ____________ р. підготувати дані про облікову кількість: основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей за місцями їх знаходження, бланків суворого обліку, а також про розмір дебіторської ї кредиторської заборгованості, витрат і доходів майбутніх періодів, забезпечень майбутніх витрат і платежів.
8. Бухгалтерії підприємства у 10-денний термін після закінчення інвентаризації відобразити її результати у бухгалтерському обліку. Зі змістом наказу ознайомити під розпис усіх осіб, які причетні до проведення інвентаризації.
Директор 


____________
       (підпис) 

